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Koulusihteeri kdy vahvistamassa koulun opettajatiedot Otavan Opepalvelussa koulusihteerin
omassa nakymassa. Rekisteroidyttydan/kirjauduttuaan palveluun koulusihteeri tarkistaa ja
paivittda koulun opettajalistan ja lisaa tarvittaessa puuttuvat opettajat listaan. Koulusihteeri
ohjaa lisatyt opettajat rekister6itymaan Opepalveluun ja vahvistaa lopuksi koulun tiedot.

Opettaja kayttaa Sarma 7 ja 8 -digikirjaa tehtavineen Otavan Opepalvelun kautta. Saadaksesi
aineiston kayttoon

1. Rekisteroidy palveluun osoitteessa l
www.otava.fi/opepalvelu. \ Otava n
Rekisterditymisesi tarkistetaan
Otavan asiakaspalvelussa. o I I
Vahvistusviestin saatuasi voit ‘ pepa ve u

kirjautua Opepalveluun.

Rekisterdityminen on mahdollista
@kaarina.fi sahkopostiosoitteella.

Oppilaat kdyttavat Sarma 7 tai 8 -

materiaalia Oppilaan maailmassa l \ O ° I
osoitteessa - p p I a a n

www.otava.fi/oppilaanmaailma. Oppilas

AV :
tarvitsee sivuston kayttoon M |
henkilokohtaisen avaintunnuksen, jonka ‘ a a I m a

opettaja tekee hanelle Opepalvelun
Oppilaille-osiossa.

Taman jalkeen Opepalvelun ylapalkkiin avautuu Oppilaslisenssit-osio, jonka kautta opettajat
voivat jakaa Sarma 7 tai 8 -digikirjan lisenssit oppilaille.

Miten oppilaan sahkdiset aineistot jaetaan oppilaille
Opettaja lisdd Opepalvelun Oppilaslisenssit-osioon oppilaiden tiedot:

- Klikkaa Lisda oppilas ja anna oppilaiden tiedot. Saat oppilaille henkilokohtaiset
tunnukset.

Luokka Etunimi Toinen nimi Sukunimi Anna lisenssi

TA Teppo Testi toni2929 Anna lisenssi

- Klikkaa sdhkoisen oppilaan aineiston nimed vasemmasta palkista (Sarma 7 tai 8).

- Anna lisenssit oppilaille

- Tulosta henkilokohtaiset avaintunnukset luokkasi oppilaille painamalla “Tulosta
avaintunnukset” -painiketta

- Kirjautuessaan sisaan Oppilaan maailmaan (www.otava.fi/oppilaanmaailma) oppilaat
kayttavat nimeadan ja opettajalta saamaansa avaintunnusta. Avaintunnus on
henkil6kohtainen salasana, jota oppilas ei saa luovuttaa muille.

Kaarinan kaupunki | Lautakunnankatu 4, PL 12 | 20781 Kaarina |
(02) 588 4000 | faksi +358 (2) 243 4066


http://www.otava.fi/opepalvelu

